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VISAGINO SOCIALINIUY PASLAUGU CENTRO
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visagino socialiniy paslaugy centre (toliau — VSPC) Tarnybiniy lengvujy automobiliy
naudojimo taisyklés (toliau — taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2009 m. geguzes 27 d. nutarimu Nr. Nr. 542 ,.Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m. lapkri¢io
17 d. nutarimo Nr. 1341 ,Deél tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo
biudZetinése jstaigose™ pakeitimo*,

2. Taisykles nustato VSPC tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo, saugojimo.,
Zyméjimo, techninés prieZifiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos tvarka ir
darbuotojy atsakomybe uz Siy taisykliy paZzeidima.

3. Sios taisyklés privalomos visiems VSPC darbuotojams, dirbantiems pagal darbo
sutartis (toliau — darbuotojai), kuriems patikétas automobilio vairavimas. Darbuotojai, kurie naudojasi
tarnybiniu lengvuoju automobiliu be vairuotojo, turi biiti supazindinami su Siomis taisyklémis ir saugos
darbe instrukcija.

4. Siose taisyklése vartojamos savokos:

4.1. tarnybinis lengvasis automobilis — VSPC teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj VSPC
darbuotojas naudoja tarnybos reikméms;

4.2. asmuo, atsakingas uZ automobilio naudojimg — VSPC vadovo jsakymu paskirtas
darbuotojas, atsakingas uz automobilio naudojima, techninés buklés kontrole, tarnybiniy automobiliy
iSvyky registracijos Zurnalo tvarkinga pildymg. Su Siuo jsakymu atitinkamas darbuotojas
supazindinamas pasiraSytinai.

5. Prireikus (komandiruotés metu, priimant sveius) tarnybinis lengvasis automobilis
gali biiti naudojamas po darbo valandu, poilsio ir $venc¢iy dienomis, bet tik darbo reikméms.

II. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS

6. Tarnybinis lengvasis automobilis nuolatiniam tarnybiniam naudojimui darbuotojams
skiriamas VSPC vadovo jsakymu. Su Siuo jsakymu atitinkami darbuotojai supazindinami pasirasytinai.
Automobilio perdavimas darbuotojams jforminamas perémimo aktu. Jei tarnybinis lengvasis
automobilis skiriamas be vairuotojo. tai jstaigos darbuotojas yra atsakingas uz laiku atlickama
automobilio technine priezitrs.

7. Vairuoti jstaigos tarnybinj lengvajj automobilj gali tik vairuotojai ir darbuotojai, su
kuriais sudarytos materialinés atsakomybés sutartys.

8. Asmuo, kuriam suteikta teis¢ vairuoti tarnybinj automobilj, uz padaryta Zalg atlygina
jstatymy nustatyta tvarka.

9. VSPC vadovas gali leisti kitiems darbuotojams, turintiems vairuotojo pazymejima,
pasinaudoti tarnybiniu automobiliu tarnybinei uzduociai vykdyti. Siuo atveju darbuotojo pavarde
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iraSoma kelionés lape, kuriame pasiraso (jskaitomai) automobil; perduodantis ir priimantis darbuotojas.
Pasinaudojimas tarnybiniu automobiliu registruojamas tarnybiniy automobiliy iSvyky registracijos
zurnale (1 priedas), kuriame nurodoma: data, automobilio marké, modelis, valstybinis numeris,
darbuotojo vardas, pavardé, parasas, kelionés tikslas, automobilio paémimo bei grazinimo laikas.

10. Tarnybiniy automobiliy kuro limitus. atsizvelgdamas j tarnybinj blitinuma, nustato ir
keicia VSPC vadovas, bet nevirSydamas i3laidy tarnybiniam lengvajam automobiliui iSlaikyti. Kiek
1&3y reikia automobiliy degalams, apskaiciuojama pagal nustatytus ridos limitus. faktines automobiliy
degaly naudojimo bazines normas ir degaly riiis.

I'l. Tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas arba darbuotojas, kuriam patikétas
automobilis, atsako uZ automobilio techning biiklg, jo ¥varg ir sauga eksploatavimo metu. Kelionéje
pastebétus automobilio gedimus darbuotojas $alina pats arba, suderings su asmeniu, atsakingu uz
transporto naudojimag biudzetingje jstaigoje, kreipiasi j specializuotas remonto dirbtuves. Vairuojantis
darbuotojas turi stengtis taupyti degalus, tepalus, nepakenkiant automobilio techninei biklei.

12. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybinis lengvasis automobilis, nedelsiant
praneSama tarnybiniu pranesimu jstaigos vadovui.

ITI. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

I3. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi bati laikomi saugomoje aiksteléje arba kitoje
saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaZe ir panasiai).

14, Tarnybinis lengvasis automobilis po darbo, poilsio. §ventiy dienomis, darbuotojy
atostoguy, ligos ar komandiruoCiy laikotarpiu laikomi VSPC vadovo nustatytoje nuolatinéje laikymo
vietoje, i$skyrus tuos atvejus, kai j komandiruote vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu.

15.  Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, kelionés lapa, draudimo liudijima, radijo aparata (jeigu jis iSimamas). Paliekant
automobilj, privaloma uZrakinti vairg ir pedalus (jeigu iSduoti tam tikri uZraktai), jjungti apsaugos
sistemga ir uzrakinti automobilj.

IV. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO KONTROLE

16. VSPC darbuotojas, atsakingas uz transporto naudojima, kontroliuoja tarnybinio
lengvojo automobilio panaudojimg, saugojima ne darbo metu, kilometry skaitikliy tvarkinguma, kuro
sunaudojimg pagal nustatytus limitus, normas ir kelionés lapus.

V. KELIONES LAPU PILDYMAS, RIDOS IR DEGALU APSKAITA

I7. Tarnybiniy automobiliy ridos ir degaly apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais
kelionés lape (2 priedas).

18. VSPC buhalteris:

18.1. savaités pradzioje iSduoda kelionés lapus VSPC vairuotojui ar VSPC
darbuotojams, kuriems patikétas automobilis. Kelionés lapai registruojami kelionés lapy apskaitos
Zurnale (3 priedas);

18.2. savaités pabaigoje VSPC vairuotojas arba VSPC darbuotojas, kuris gali naudotis
tarnybiniu automobiliu, uzpildyta kelionés lapg teikia VSPC buhalteriui;

18.3.  kiekvieng ménesj patikrina visy kelionés lapy uZpildymo teisinguma bei degaly
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sunaudojima (pagal norma ir faktiskai):

18.4.  paruodia kuro panaudojimo ataskaita, kuria tvirtina VSPC direktorius. ir iki kito
ménesio 5 dienos kuro panaudojimo ataskaita su kelionés lapais, kuro jsigijimo kvitais bei kuro
pardavejo iSklotine apie degaly jsigijima pateikia VSPC buhalteriui:

18.5. nustates degaly normy ir ridos limity virsijima, informuoja VSPC direktoriy;

18.6. tvarko padangy ridos bei akumuliatoriy eksploatavimo laiko apskaita.

19. Darbuotojai, kurie gali naudotis tarnybiniu automobiliu, pildo kelionés lapus,
iSskyrus degaly apskaitos duomenis pinigine iSraigka. Degaly apskaitos duomenis pinigine iSraiska
pildo bei degaly nuraS§ymo aktg suraso VSPC buhalteris. Kelioneés lapuose pateikiami duomenys:
istaigos pavadinimas, data, darbuotojo (-jy), kuriam (-iems) priskirtas tarnybinis automobilis. vardas.
pavarde, tarnybinio automobilio valstybinis numeris, degaly likutis, pirkty ir sunaudoty degaly kiekis,
spidometro parodymai, per laikotarpj nuvaZiuoty kilometry skai¢ius, komandiruo¢iy duomenys
(kiekvieno vaziavimo marsrutas, isvykimo ir grizimo laikas) bei darbuotojo parasas. Jei komandiruoté
vyko uZ miesto riby, kelionés lapuose turi biti pateikta, kiek kilometry yra nuvaziuota Vilniuje ir
kituose, daugiau kaip 100 tiikst. gyventoju turindiuose. miestuose bei kiek kilometry nuvaZiuota
uzmieséio keliais.

20. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virsijimo i$laidas, nustatius pereikvojimo
prieZastis ir darbuotojo kaltg, padengia nustatytasias degaly normas ir ridos limitus virsije darbuotojai.

21. Faktiné automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly naudojimo
koeficientas (Saltuoju mety periodu, mieste, uZmiestyje ir panasiai) nustatomi atlikus kontrolinj
vaziavimg. Pagal kontrolinio vaZiavimo metu nustatytas ir VSPC direktoriaus patvirtintas faktines
tarnybiniy automobiliy degaly naudojimo bazines normas bei joms taikomus koeficientus (Saltuoju
mety periodu nuo lapkri¢io 1 d. iki balandZio 1 d. taikomas koeficientas 1,1, vaziuojant daugiau kaip
100 takst. gyventojy turinfiuose miestuose — 1,1) yra skaiiuojami tarnybiniy automobiliy degaly
normy limitai,

VL. AUTOMOBILIO ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

22. Tarnybinis lengvasis automobilis gali biiti pazymétas — nurodytas VSPC
pavadinimas arba patvirtintas VSPC logotipas.

23. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy Soninés durelés i§ abiejy automobilio
pusiy. DidZiosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maZiau kaip 4 mm
storio. Patvirtintas VSPC logotipas, kuriuo Zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai, turi biiti ne
mazesnio kaip 150 mm auks¢io.

24. Uz automobilio kasdieng prieziira ir perioding technine apZiira atsakingas
darbuotojas, kuriam priskirtas tarnybinis automobilis.

25. Automobiliy technin¢ apzifira turi biiti atliekama pagal gamyklos gamintojos
nurodyta periodiskuma.

26. Sprendimus dél automobiliy remonto, dél susidévéjusiy daliy keitimo ir netinkamy
naudoti nuraS§ymo priima VSPC vadovas arba uz transporto naudojima atsakingas darbuotojas VSPC
vadovo jsakymo nustatyta tvarka.

27. Asmuo, atsakingas uZ transporto naudojimg, vykdo VSPC tarnybinio lengvojo
automobilio techninés biiklés kontrole.

28. Uz tarnybiniy automobiliy kasdien¢ ir perioding techning prieziira atsakingas
darbuotojas, kuriam priskirtas tarnybinis automobilis.
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29. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama
savaranki8kai Salinti automobilio gedimuy.

30. Tarnybinio lengvojo automobilio remonto klausimus sprendZia asmuo, atsakingas u
transporto naudojima, suderings su VSPC buhalteriu lé3y klausima.

31. Tarnybiniy lengvujy automobiliy draudima ir privalomaja technine apZiiira teisés
akty nustatyta tvarka organizuoja asmuo, atsakingas uz transporto naudojima.

VII. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

32. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, VSPC
direktoriui pateikia pradyma (laisvos formos) leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms
ir kompensuoti degaly jsigijimo i3laidas.

33. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas VSPC
direktoriaus jsakymu arba potvarkiu.

34. Kompensacijos dydis nustatomas atsizvelgiant j Lietuvos Respublikos Vyriausybés
1998 m. lapkricio 17 d. nutarimo Nr. 1341 ,,Deél tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo biudZetinése jstaigose™ nuostatas, patvirtintuose pareigybiy apraSymuose nurodytas
darbuotojy funkcijas, asmeninius darbo planus (grafikus). darby kiekj, transporto priemonés technines
charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy biikle ir kita.

35. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uZ netarnybinio automobilio naudojima,
negali naudotis tarnybiniu automobiliu, iSskyrus tuos atvejus, kai darbuotojas vyksta tarnybiniu
automobiliu kartu su komisijos ar delegacijos nariais.

36. Darbuotojai, kuriems uZ netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos reikméms.

VIIL. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

37. Darbuotojai turi bati supaZindinami su VSPC tarnybinio lengvojo automobilio
naudojimo taisyklémis.
38. Asmenys, pazeide $iy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




